SENORES REPRESENTANTES LEGALES Y
EQUIPOS DIRECTIVOS
PRESENTE

En virtud de las acciones continuas de contralor realizadas conjuntamente con la Direccion
General de Informacion y Evaluacion Educativa, se observan datos desactualizados y/o incompletos en el
SISTEMA DE GESTION ESCOLAR -S.I.G.A.E- con respecto a los médulos que a continuacién se especifican,
los cuales deberéan ser actualizados como plazo méximo el dltimo dia hdbil del corriente mes:

1) GESTION DE CARRERAS: Control de las estructuras curriculares. (Obs: En caso de encontrar diferencias
comunicarse con Supervision)

2) MATRICULA: a) Secciones: - Altas y bajas.
- Asignacion de plazas docentes (nivel inicial, primario, especial, adultos y
Formacion Profesional).
b) Alumnos: Inscripciones 2022.

.. .omemes - Activos sin movimientos (promocién, repitencia, cambio de escuela, abandono)

en ciclos lectivos antefi@veem:
- Ingresantes: Datos de vacunas y certificados correspondientes
(Médico-Bucodental).

3) REUBICACIONES/ASIGNACIONES: Reubicaciones y/o Asignaciones de plazas docentes (nivel secundario
¥ superior).

4) CERTIFICADOS DE ESTUDIOS COMPLETOS PRIMARIA/ TITULOS:

- Solicitar los que estén en condiciones de hacerlo.
- Efectuar el seguimiento de los mismos.

5) INFORMES: 1) Principal — Planta de Cargos — Planta de cargos real: Control de la planta escolar.
2) Depuracion — Inconsistencias: Verificacién y correccion de las mismas.
Asimismo c¢s importante recordarles que el sistema le ofrece numerosas herramientas que facilitan la gestién
escolar entte las cuales destacamos a modo de ejemplo las siguientes:
TICKET DE CONSULTA: Realizacién de las distintas solicitudes a través de las claves correspondientes y
efectuar el seguimiento de los mismos.

FORMULARIOS: Disponibles para bajar y/o editar aquellos que se necesitan para los distintos requerimientos.

MENSAJES DE SIGAE WEB: Se encuentran disponibles todos los mensajes que se van enviando cuando se
ingresa al sistema.
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Les recordamos que el SIGAE es la fuente oficial ministerial para la toma de decisiones
y es de vital importancia mantener actualizada la carga de datos para que su establecimiento, sus docentes,
asistentes escolares y alumnos/as puedan ingresar en los distintos programas de politicas publicas vigentes.

Asimismo, en el transcurso de la semana, a través del Canal de YouTube del SPEP tendran
disponible un video explicativo de la tarea a realizar, como asi también podran canalizar consultas a través de su

oy

Supervisora.
Sin otro particular, los saludamos cordialmente.- 4
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