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Modulo Alumnos
1. Consideraciones Generales del Sistema

Para un funcionamiento 6ptimo se recomienda utilizar el navegador de Internet Mozilla
Firefox. EI  mismo se podrd descargar desde el siguiente enlace:
https://www.mozilla.org/

La direccidbn para acceder al Sistema de Gestion Escolar (SIGAEWEB) es:

www.santafe.gob.ar/sigae-web

Alo largo de todo el sistema podrd observar los siguientes iconos:

4 @ P

Para modificar datos Para eliminar datos Para buscar datos

Importante: Dependiendo del nivel o modalidad del
@: establecimiento sobre el cual se estd trabajando, podra
cambiar las funcionalidades habilitadas.

2. Descripcion del Médulo Alumnos

2.1 Introduccién

Desde el Mbédulo de Alumnos es posible gestionar a escala nominal, toda la
informacion referente a los estudiantes inscriptos en cada Establecimiento Educativo.
Desde el mismo, podrd inscribir un nuevo estudiante, y realizar un seguimiento de su
trayectoria dentro del sistema educativo de la provincia de Santa Fe.

2.2 Objetivos

Registrar e informar todo lo referente a la matricula del Establecimiento Educativo,
incluyendo la trayectoria educativa de los estudiantes inscriptos en éste.
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http://www.santafe.gob.ar/sigae-web

2.3 Alcance

El médulo estd disponible para los establecimientos educativos de la provincia de
Santa Fe de todos los niveles y modalidades que implementan el Sistema de Gestién
Escolar SIGAE WEB.

3. Uso del Médulo Alumnos

3.1 Acceso al Moédulo

Desde la pantalla principal de SIGAEWEB seleccione la opcién Matricula — Alumnos
para ingresar al modulo.

Usuario:

stablecmiento - Santa fe

INFORMES

TICKETS DE CONSULTA

P Nuevo P Seguimiento

&5 MATRICULA
J P Secciones / T

Planes Nacionales

Movilidad Educativa Rural

Ingrese al moédulo
Alumnos

Relevamiento de

Conectividad Nominal

’ PROVINCIA
SECTORIAL DE INFORMATICA DE SANTA FE

IMAGEN 1

3.2 Descripcion del Médulo

En el panel de la izquierda, figuran opciones de busqueda, donde podrd elegir una o
varias de ellas. Luego presione el boton “BUSCAR".
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PROVINCIA DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

Todos

| Perez|

Todas

D Incluir no activas
Todas

IMAGEN 2

Si no desea ingresar ninguna de las opciones de busqueda, sdlo presione el botén
“BUSCAR” y en el panel de la derecha aparecerdn todos los estudiantes del
establecimiento que hayan tenido una inscripcidn desde el comienzo de la
implementacién del sistema.

En la imagen que se muestra a continuacion, podrd ver los estudiantes buscados y el
total de ellos.

Apellido Hombres Documento A
PEREZ I on: [
PEREZ ] on: [N
PEREZ I onI N
PEREZ I on: I
EREZ —— ot I
PEREZ I on: N
PEREZ ] on: [N
PEREZ I on: I
PEREZ P 0 pyes M)
Agregar

IMAGEN 3
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3.3 Inscripcion Alumno

3.3.1 Busqueda de Alumnos

Si desea agregar un nuevo estudiante, presione el botén “AGREGAR" y verd la siguiente
pantalla:

1) Busgueda de Alumnos:

©Organisme: |1 - DOMINGO FAUSTING SARMIENTO - 1020001 - 8201881 - 00 ~

— Datos de Inscripcidn

Estructura Curricular: Selecdone 0 | Buscar

Ciclo Lectivo:

Afic: FRIMERO

D Inscribir en seccién ? [Selecdone

Siguiente

IMAGEN 4

Deberd ingresar:
- Estructura Curricular
- Ciclo Lectivo
- AAo de estudio
- Seccién (opcional)
- NUmero de documento del estudiante

Al hacer clic en el boton “BUSCAR", podrd obtener 3 tipos de resultado:

Posibles resultados de basqueda Q

. liste correctamente en nuestt xiste en nuestra base de dato:
o existe en nuestra base de datc

base de datos con informacién errébnea
ACCION ACCION ACCION
Agregar al estudiante Seleccionar y pasar a la Generar ticket
OO VER — Agregar estudiante siguiente pantalla OO VER — apartado 3.3.4 —
OO VER apartado 3.3.2. Generar ticket
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Agregar estudiante

3.3.2 Datos del Alumno

2) Datos del’ Alumno:

Cuando en la base de datos provincial no existe registro de un estudiante con el DNI
ingresado, se abre una ventana para completar el registro del mismo.

<4 Datos del Alumno

APELLIDO: | |  mropoc: pur v
SEXO: Partida Nac.

NOMERES: | | muMero: [ 45555590

— Datos Py
Fecha de Nac: | i Nacionslidad: Argentino/a Nativa/a_ v
Localidsd de Nac.: ] P Pais de Nac.: ARGENTINA -
Estado G Pubioorgnare: O st O no
{*)Todos los datos son obligatorios.

— Domicilio

S S

R | I
P | pepes |
T R [

{*) Datos obligstorics.

~ Di idades

[”] SIN DISCAPACIDAD

CUD (Certificado Unico de Discapacidad): () s1 () no Fecha Vencimi

Discapacidad 2 Definicién ()
[[]  wvisuaL - cecUERA @
[J | visuaL - DISMINUCION VISUAL @
[ | aubrmiva - sorDERA @
[ | aubriva - HIPOACUSIA @
w
Nao integra con ningln establecimiento
D Agregar Integracion
IMAGEN 5

Recuadro Datos Personales

Para dar de alta correctamente un nuevo estudiante en el sistema, sugerimos verificar
los datos en la partida de nacimiento digitalizada, haciendo clic en el botén “PARTIDA
NAC.".
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Para indicar la localidad (de nacimiento o de domicilio) debe utilizar el icono (lupa)
para buscarla del listado; seleccionar la provincia correspondiente, escribir solamente
la localidad o parte de ellg, clic en el botén “BUSCAR”, seleccionar en el resultado y
luego presionar el boton “SELECCIONAR".

En caso que la localidad no esté disponible, se debe generar un ticket, solicitando la
agreguen al listado, para luego poder seleccionarlo.

Luego deberd ingresar los siguientes datos obligatorios:

Tipo de documento

Sexo

Apellidos

Nombres

Fecha de nacimiento, verificada con la partida de nacimiento si se encuentra
digitalizada

ah N

Localidad de nacimiento haciendo clic en el icono #
Nacionalidad

Pais de nacimiento

Estado civil

10. Y determine si es aborigen o no (dato obligatorio)

©®No®

Recuadro Domicilio
En esta ventana deberd ingresar como dato obligatorio la calle, el nUmero y la
localidad del domicilio del estudiante. Asi como también podrd ingresar el teléfono y el

e-mail.
Domicilio

=Calle: Crespo | =Nimero: | 2000 |

*| pcalidad: |P o Earrio: |
Pisc: Depto.: Manzana: Monoblock :
Teléfono: | = | E-Mail: |

(*} Datos obligatorios.
IMAGEN 6
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Recuadro Discapacidades

Aqui se registrard si el/la estudiante tiene o no discapacidad. En caso afirmativo, se
deberd registrar el tipo y si posee CUD (Certificado Unico de Discapacidad) con su
correspondiente fecha de vencimiento.

Recuadro Integracidén
Si el/la estudiante realiza integracién , se deberd informar fecha de inicio y con qué

escuela.

Ocupaciones del Alumno

Esta ventana es sélo para el caso de aquellos Establecimientos Educativos que deban
consignar dicha informacidn, especificamente en las ofertas educativas para adultos.
Aqui deberd ingresar los datos relacionados a la ocupacion del estudiante.

2-b) Ocupaciones del Alumno.

4 Datos del Alumno - Ocupaciones

APELLIDO: | | mropoc: [om

NOMERES: | LUDMILA |  wimEro: |

Ocupacion Es Jubilado

Desccupado

IMAGEN 7
3.3.3 Familiares del alumno

En esta pantalla, en caso de que el sistema lo requiera, deberd ingresar los datos de al
menos un familiar del estudiante, ya sea Padre, Madre o Tutor.

Para hacerlo haga clic en el botén “AGREGAR".
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©) siGAEwEs Inscripciones @,

3) Familiares del Alumno.

4 Datos del Alumno - Familiares

APELLIDO: | TIPO DOC.: | DNI
) SEXO: v
NOMBRES: I NUMERO:

o La persona no tiene familiares registrados...

I Anterior I l Siguiente

IMAGEN 8

Al hacerlo se abrird una ventana (imagen 8) donde podrd ingresar todos los datos
relativos al familiar. Luego de cargar toda la informacién requerida, haga clic en el

boton “SIGUIENTE".

3.3.4 Datos de la Inscripcién

Aqui podrd realizar, si lo deseaq, la pre-inscripcion del estudiante o bien la inscripcion

definitiva.
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4) Datos de la/lnseripeion.

APEWLIDD: | E— TIPO DOC.: | —
NOMBRES: TAVO NUMERO: | -~ )

Carrera a la que se inscribe

Facha de Inscrineiba: ] Cids Lactiva: 2023 |
Organismao: 1 - DOMINGD FALSTING SARMIENTO - 1020001 - B201551 - 00
Est. Curriculan: PRIMARIA
Al SEGUNDO
Es: rapitanis 7

M; Legsjo Nra Libeo: Nra Foba:

Terminalidad
Terminalidsd :

PRIMARLA

Marcas de Inscripcion

Informacidn de inscripeidn

Menor Judicialzado O st O NO
Poses régimen de intemado fuers del establecimiento st NO
Con atencion hospralana/domic. durante afo antenor ) sI NO
Boges régimen de memada on & emsblecimeng sl L) ND
Prowenients de dmbito reral O st O NO
Alumeeys &n contexto de endera ) sl NO

Regreso al Sistema Educativo

Informacién a registrar en los casos del regreso de estudiantes con vulnerabilidad socioecondmica que retomen la escolaridad a
partic del conacimiento o el acceso a planes o programas destinados a tal fin . como asi también por decisién propia.

N0 CORRESPONDE

Anteriar Finalizar

IMAGEN 9

En esta ventana debe completar:
1. La fecha de inscripcién, de acuerdo al calendario escolar o bien la fecha real
en la que ha ingresado al establecimiento educativo.
. Marcar si es repitente o no.
. Si presenta el titulo secundario (sélo nivel superior)
. Nimero de legajo (opcional)
5. Numero de libro (opcional)
6. Numero de folio (opcional)
7. Verificar que la terminalidad esté seleccionada.
8. Marcas de inscripcidn, seleccionar Sl o NO entre las disponibles.
9. Regreso al sistema educativo, si corresponde o no.

Hh WN
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10.  En “Procedencia” tilde si el estudiante viene de un establecimiento de la
provincia, de otra provincia u otro pais y complete la informacion. También
elija el motivo.

M.En el recuadro Observaciones, podrd cargar cualquier dato que crea
conveniente para la inscripcion del estudiante.

12.Para finalizar presione el botdon “FINALIZAR”, para guardar la inscripcién.
Podrd presionar el botdn “CANCELAR” para interrumpir la inscripcion del
alumno.

Si la inscripcion fue finalizada, aparecerd la siguiente pantalla. Haga clic en el botén
“SI" si desea imprimir la constancia de inscripcion.

El hsmno ha sido insaripto comectaments,
[ W/ Desea imprimir |a constanda de Insaipoon?

ﬂ Volver |

IMAGEN 10

En el panel inferior del mddulo, se muestra el detalle de toda la informacion del

estudiante ingresada en el sistema.

-> Generar ticket
Si visualiza dos resultados (imagen 11) o visualiza el apellido y nombres de otra persona
genere un ticket de consulta de la siguiente manera:

Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Reporte de Inconvenientes

Tema: Problema DNI del alumno.

Buscar Alumno
Documento: 111 | Buscar
Documento Apellido Hombres Sexo
CE: 111 RAMIREZ PATRICIA F
DNI : 111 VAZQUEZ EFEQUIEL ELIGIC M

IMAGEN 11
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Si visualiza apellidos y/o nombres incompletos o con errores, genere un ticket de

consulta de la siguiente manera:
Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Actualizaciones | Solicitudes

Tema: Datos Personales del alumno

Si se trata de una Reinscripcién

Cuando un estudiante realiza una salida del establecimiento en un ciclo lectivo y
regresa en el mismo ciclo en la misma estructura y ano de estudio, se debe realizar
una “Reinscripcion”. Para ello, luego de buscar y seleccionar al estudiante, en la
siguiente pantalla debera tildar la opcidn “Inscribir como reingresante”.

1-b) Inscripciones Incompatibles del Alumno. Kz s 4

4 Datos del Alumno
APELLIDO: | I mropoc: DN v| |
BT T T SEXO: v
NOMBREs: | JAND ABE NuMERO: | I |
con Salida o Aband
Fecha de Inscripcion Ciclo Lectivo Carrera Mativo (Abandono - Salida)
01/03/2023 2023 Res. 2630/2014: ECONOMIA Y ADMINISTRACION BAJO RENDIMIENTO PEDAGOGICO

Inscribir como — IMPORTANTE: Esta opclon debe usarse SOLO cuando el alumno abandond o cambié de escuela y se lo desea
reingresante: —' Inscribir nuevamente.

Anterior | Siguiente |

IMAGEN 12

Para el caso de estudiantes INDOCUMENTADOS

\_)» Aquellos que nunca han realizado la inscripcion de la
persona en el Registro Civil deberdn generar un ticket con:

Nombre y apellido Fecha de nacimiento Escuela de la que proviene
Tipo de Consulta: SIGAE Web: Actualizaciones y Solicitudes

Tema: Inscripcion Alumnos Indocumentados

En la respuesta del ticket se le informard el nUmero de documento o el nUmero de
identificacion negativo temporal para que pueda inscribir al estudiante.

Una vez que el estudiante culmine el trdmite del documento argentino, deberd
notificarlo a través de un ticket para poder realizar la modificacién correspondiente.
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> Informacién de un estudiante (pestafias)
En el Gltimo recuadro podrd visualizar informacion detallada del estudiante en las
distintas pestanas que se describirdn a continuacion.

Pestania Informacién General

Aqui se encuentran los datos personales del estudiante. Desde esta pestafia podré
realizar las acciones que se detallan debajo.

o4 BAUTISTA NICOLAS

| Informacion General | etre | [ Inscripciones ===l m | === || Discapacidades I| Becas I| Observaciones

+_Datos Personales
Tipo documento: DNI Lugar de nacimiento: SANTA FE Locakidad: SANTA FE
Nro documento: | Fecha de nacimiento: | Calles I
Apelido: _ Estado civil: Soltero/a Nro: ]
Nombres: BAUTISTA NICOLAS Sexo: M Piso:
Nacionalidad: Argentino/a Nativa/a Teléfono: 1 Barrio: ]
Pais: ARGENTINA e-mail: Dpto:
Etnia: Comunidad/Referente: Manzana:
Monoblock:

Ocupacion Domicilio Teléfono Horario

Modificar datos | Modificar documento | Partida Nac. | Constancia Pertenencia a Comunidad

IMAGEN 13

MODIFICAR DATOS — Este botdn habilita la pantalla de Datos del Alumno desde donde
se podrdn modificar los datos personales, domicilio y ocupacion del mismo, siempre
que aparezcan en color celeste. La localidad también podré ser modificada.
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=]

Tipo Doc. DNI v | o Doc. | NN
Sexo: M v
Apelido Sotterc/a: | I

Datos personales || Domidio || Ocupacén |

Fecha Nacimiento: | ] Edad: 17

Es fallecido 7 O

Lugar de nacimiento: SANTA FE L (@

Nacionalidad: Argentino/a Nativo/a ~

|
|
|

Pais: ARGENTINA ~
Estado Civil: Solterofa v
Pusblo Originario: Qs @ no
Can:elarl Guardar‘ Partida Nac. |
IMAGEN 14

MODIFICAR DOCUMENTO — Este botdn permite corregir y/o actualizar en caso de haber
incurrido en un error al cargar el sexo, tipo y/o numero de documento del estudiante. Al
ingresar a esta opcién aparecerd la siguiente ventana:

Guardar | Cancelar |

IMAGEN 15

En caso de no poder modificar el documento, aparecerd el siguiente mensaije:

E ¥a existe una persona con documento ¥ sexo M

Cerrar |

IMAGEN 16

En este caso, deberd enviar un ticket de consulta detallando los datos correctos a
modificar.

Tipo de Consulta: SIGAE WEB: Reporte de Inconvenientes

Tema: Problema DNI del alumno.
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PARTIDA NAC — Este botdon permite visualizar la partida de nacimiento del estudiante,
siempre que esté digitalizada por el Registro Civil y la inscripcion fuera hecha en la
provincia.

CONSTANCIA DE PERTENENCIA COMUNIDAD — Este boton permite descargar la
constancia de pertenencia a una comunidad reconocida por la Ley Nacional 23.302/05
o la Ley Provincial 11.078/93.

Pestana Datos Familiar
En esta pestana se visualizan los datos de los familiares del estudiante. Aqui se
gestiona todo el nudcleo familiar.

Para modificar los datos de un familiar, deberd seleccionarlo, y hacer clic en el icono
/| _si se necesita corregir el documento del familiar, deberd hacer clic en el icono 7

de la columna Modificar Documento. Mediante el icono @ podré eliminar a un
familiar.

En caso de no tener cargado algun familiar, podrd agregarlo en esta instancia
haciendo clic en el boton “AGREGAR”

Familiares cargados

Parentesco

Discapacidades Becas | Observaciones

Apellido Medificar Documento

CRISTIAN PADRE Vi @ @
VIVIANA MADRE 2 @ ®
Cargar
familiares
IMAGEN 17

Haciendo clic en el boton “AGREGAR"” se habilita una ventana (imogen 18) que le
permitird ingresar un nuevo familiar:
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[ o |

Tipo Doc. NI v | Mo Do, | sem: [m v]

Apeliido Soharo/z: |
Nombres: |

Datos personales Domicilio Oupacion
Fecha Nacimiento:

Es Fallecido 7 (N

Lugar de
Nacimiento:

Nacionalidad:

Pais:

Estado Civil: ~]
Mssimo Nivel de >
Instruccion
Pushlo Oniginari: () 51 () NO
Vinculo: #
Es Tutor Legal: O
Es Encargado: O
Guardar | | Cancelar
IMAGEN 18

La correcta carga de esta informacion es importante ya que la misma es empleada
para numerosas acciones. En el Ministerio de Educacion, por ejemplo, es empleada
para el otorgamiento de Becas Provinciales.

Pestafa Inscripciones
Primero vamos a definir los tipos de inscripciones en el sistema:

- Inscripcion activa: es la inscripcion definitiva del estudiante en el
establecimiento educativo (siendo parte de la matricula), representa el
cursado actual y cuenta con la siguiente informacién: Fecha de Registracion,
Ciclo Lectivo, Carrera en la que se inscribe, Aflo de Estudio, Seccion asignada,
Turno de la Seccion, Tipo de la Seccién.

- Inscripcion de baja: era una inscripcién activa con fecha de bajag, ya sea por:
Promocidn, Repitencia, Cambio de Seccién, Abandono, Cambio de Escuelq,
Egreso, entre otros.

- Pre inscripcién: indica que el estudiante presenta una inscripcion (no
definitiva) en el sistema y que cuenta con la siguiente informacién: Fecha de
Registracion, Ciclo Lectivo, Carrera en la que se inscribe, Afio de Estudio. Es
decir, NO tiene seccidn asignada.
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Nota: En el sistema SIGAE WEB un estudiante es parte de la

7
&@: comunidad educativa del establecimiento en el ciclo lectivo
actual si presenta inscripcién activa.

En esta pestana se visualizan las inscripciones activas, bajas o pre-inscripciones del
estudiante en el establecimiento educativo.

‘ Informacion General ” Datos Familiar H Inscripciones | Materias ‘ Salud H Info. Escolar H Discapacidades H Becas M?dl.flCGI'O
eliminar la

pre-inscripcion

organismo |G I Nivel (OTROS v | Tipo [TODAS v l Ciclo [TODOS v Estado

Fecha Ciclo Lectivo $ Estructura Curricular Aiio Seccion Turno Tipo  Fecha Baja
02/03/2009 2009 PRIMARIA TERCERO ‘
IMAGEN 19

Haciendo clic en el icono ¥/ podrd establecer como inscripcion definitiva asigndndole

una seccién. Haciendo clic en el icono B! podrd eliminar una pre-inscripcion.

Las inscripciones y las pre-inscripciones se visualizan al seleccionar el Estado.

[ Informacidn Datos : Maters | —mr — o L Estado de la inscripcion
General Famiar nscripciones ras U Escohr SCapaciaa
Organismo | I - I Nivel OTROS v | Tipo [TODAS v | Ciclo TODOS v I Estado |Activas v I lmprimir
) ) constancias
Fecha Ciclo Lectivo ¢  Estructura Curricular Afio Seccion  Turno Tipo Fecha Baja
‘ 23/12/2022 2023 PRIMARIA TERCERO | B Mafianz  Independients P4 @
IMAGEN 20

Si en Estado se selecciona la opcién “Bajas”, podrd visualizar todas las inscripciones del
estudiante que ya no estdn activas, debido a movimientos indicados en el mddulo
Secciones, como: Promocion, Egreso, Cambio de Escuelq, entre otros.

Haciendo clic en el icono g visualizard la siguiente ventana, a través de la cual podré

descargar diferentes tipos de constancias:
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1 1

- lp:st:cia: [[nscripcicn V|
Alumno regular
Constanda de Aprobacidn
Inscripcion

Solicitud de Pase

IMAGEN 21
Tener en cuenta:

e Los tipos de constancias dependen del nivel del establecimiento.

e En el caso de la Modalidad Especial o los Talleres donde se realizan cursos de
Capacitacion Manual o, en ofertas educativas dictadas en el Nivel Superior,
un estudiante podré tener dos o mds inscripciones activas en el mismo ciclo
lectivo.

e En cuanto a la Modalidad Especial, podrd agregar inscripciones en el mismo
ciclo lectivo si el/la estudiante, ademds de asistir a la escuela especial
concurre a una escuela comun, es decir, estd integrado. O en el caso de que
el/la estudiante realice dos 0 mds talleres en la escuela especial, teniendo
inscripciones en Post Primaria.

| v
Informacion General Datos Famikar ITW‘ Materias Salud Info. Escolar Discapacidades Becas Observaciones
[ | ivelDTROS v| Tipo[TODAS  v| Giclo[TODOS v|  Estado [Activas v |
Fecha  Ciclo Lectivo ¢ Estructura Curricular Afio Seccién Turno Tipo Fecha Baja
27/12{2022 2023 :SZENC.UEr:‘_[;AR‘:gN} QUINTO 219 Completo | Independiente f @
27/12/2022 2023 FORMACION INTEGRAL E;f';::c‘f” Prictica o ORIENTACION Mafiana | Independients 7 @
IMAGEN 22

e En los Talleres de educacion manual, un estudiante podrd tener dos o mads
inscripciones en el mismo ciclo lectivo si realiza varios cursos de capacitacion
manual.

e Para eliminar o deshacer inscripciones del estudiante G©VER Manual de

Usuario Médulo Secciones — Pestafia Alumnos, opciones: Deshacer/Eliminar
inscripciones
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Movimiento Pase
Es una funcionalidad del SIGAE WEB, actualmente exclusiva para establecimientos de
Educacién Superior.

Procedimiento para realizar pase entre Establecimientos de la Provincia de Santa Fe

Nota: Al realizar el pase debe tener en cuenta el siguiente
criterio. en el establecimiento destino (donde el/la
estudiante desea cambiarse) debe existir la carrera con el

vd . .
@ — mismo plan de estudio.

Antes de realizar el proceso de pase el establecimiento de
origen debera completar la carga de las calificaciones de
todas las materias aprobadas del estudiante.

Iniciar pase desde el establecimiento de origen
e Ingrese al Médulo Matriculas/Alumnos, busque y seleccione al estudiante

e Enla Pestafa Inscripciones, haga clic en el icono 4

[ 4] OLEDAD
Informacicn General Datos Familiar Inscripciones Materias Salud Info. Escolar Discapacidades Observaciones
D - I SUPERIC v Modificar datos
Fecha Ciclo Lectivo ¢ Estructura Curricular
02/03/2020 2020 2487/2017 - TECNICO SUPERIOR EN ENFERMERIA e i @
"
—

IMAGEN 23

Al hacerlo visualizard una nueva ventana (imagen 24) donde deberd seguir los
siguientes pasos:

1. Clic en la pestana Solicitud de Pase

2. Seleccionar el tipo de pase

3. Elegir el establecimiento de destino haciendo clic en el icono P
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1- Abrir pestana

Solicitud de Pase

" Carrera on s qua sa macrba || Detalle da b nseripcién || Solicitud da Pa 2- Elija tipo de pase:
Establecimiento de la Provincia

Selecdone un tipo de pase

3-Clic en la lupa
para realizar la
blsqueda de
establecimiento

Solicitar Pase

Esta opcion debe utiizarss para soliciar pases del comient= afic.

Guardar | | Cancelar

IMAGEN 24

Al hacerlo se despliega la siguiente ventana:

=]

Nombre Domicilio Localidad:

| || | | P

Nimero Cod Jur CUE Ansxo

‘Aceptar || Cancelar|

IMAGEN 25

Aqui, ingrese datos del establecimiento destino en uno o varios de los criterios de
blasqueda disponibles. Al presionar el botén “BUSCAR”, debajo podra visualizar el/los
Establecimientos encontrados:
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Buscar Establecimiento [i]
Nombre Domicilio Localidad:
Numero Cad.Jur CUE Anexo
2 | | |
Limpiar | | Buscar | Se encontraron 1 establecimientos.
Homeros #  Nombre Establecimiento +  Cod. Jurisdiccional 2 Cue - Anexo % Domicilio * Localidad %
2 DR. JOAQUIN V. GONZALEF &120002 8203756 - DD MARIANC VERA 548 RAFAELA
Aceptar | Cancelar |
IMAGEN 26

Seleccione el establecimiento destino y haga clic en “ACEPTAR". Al hacerlo visualizara
nuevamente la pantalla anterior para continuar con el procedimiento:

4. Ingresar la fecha de solicitud de pase
5. Una vez completos todos los datos, presionar el botén “SOLICITAR PASE”

Se despliega la siguiente ventana, donde podrd imprimir la Constancia de Solicitud de
Pase u otras constancias haciendo clic en el botén “Si”. El botéon “OTRAS
CONSTANCIAS” imprime el Certificado de Estudios Incompletos. Cualquiera de las
opciones elegidas retorna a la pantalla Solicitud de Pase.

g

El pase ha sido iniciado, la confirmacion del mismo esta
sujeto a la decisidn del Establecimiento Destino.

Después de imprimir la solicitud de pase deberd imprimir,
si corresponde, el certificado de estudios incompletos y la
constancia de materias regularizadas

Desea imprimir la Solicitud de Pase?

Si Otras Constancias

@}

Cerrar

IMAGEN 27

Para anular la creacion del pase, haga clic en el boton “CANCELAR PASE”. Si aun no ha
impreso la constancia o llegara a necesitar otra copia, haga clic en el boton “IMPRIMIR
SOLICITUD PASE". Por Ultimo haga clic en el boton “GUARDAR".
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Confirmar pase en el Establecimiento destino

Desde el establecimiento destino se deberd aceptar el pase. Para ello deberd ingresar
al Médulo Matricula/Alumnos, luego buscar y seleccionar al estudiante. En la pestaia

Inscripciones, hacer clic en el icono 4 se desplegard la siguiente ventana:

4 Maodificar Inscripcién

AGOSTINA - Documento:

[ Carrera en la gue se inscribe Detalle de la inscripcidn H Solicitud de Pase ]| Observaciones

Inscripcion realizada a través de un pase. Proveniente del Establecimiento - ESCUELA
SUPERIOR DE ENFERMERIA

Fecha de solicitud: 10/04/2023

e
L lanc

Aceptar Pase

Esta opcion debe utilizarse para solicitar pases del corriente ano.

Guardar Cancelar

IMAGEN 28

Si el establecimiento destino acepta la solicitud, hacer clic en el botén “ACEPTAR
PASE".

= Nota: Al confirmar dicha accién se exportard toda la
informacién registrada en el establecimiento de origen.

4 Datos del Pase x

Se ha aceptado la solicitud de pase.

—~ A continuacion debera verificar las
|® carreras en la pestafia Detalle de la
A Inscripcion.

iDesea imprimir el reporte del Pase?

Si Cerrar

IMAGEN 29
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Procedimiento para realizar un pase a un Establecimiento de otra Provincia.

Iniciar pase desde el establecimiento de origen

e Ingresar al Médulo “Matriculas/Alumnos”, buscar y seleccionar al estudiante

(]

e Posicionarse en la Pestania “Inscripciones”, hacer clic en el icono
e Seleccionar la Pestania “Solicitud de Pase”:
1. Seleccionar el tipo de pase, en este caso: “Establecimientos de otra

Provincia”
2. Completar los campos editables:

- Nombre del Establecimiento destino (obligatorio)
- Numero del Establecimiento destino

-> CUE

- Domicilio

3. Ingresar la localidad correspondiente desde el icono P (obligatorio)

3. a. Desplegar la flecha y elegir la provincia

3. b. Presionar “Buscar” y luego Seleccionar la localidad requerida entre
las opciones disponibles. (Vuelve a la pantalla anterior)

I < Buscar Localidad

Para cargar localidades extranjeras, seleccionar |3 opcidn INDETERMINADO del combo Prowincia,
Provincla: | CATAMARCA <

Localidad: I

Departarnento: I

Buscar I

Mo se encontraron resultados, Intente uns nuevs blsqueds,

Seleccionar Cerrar ]

IMAGEN 30

4. Ingresar la fecha de solicitud de pase.
5. Una vez completos todos los datos, presionar el botén “Solicitar Pase”. Se

despliega la siguiente ventana:
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[ SOLEDAD - Documento:|

[ Carrera en |2 que se inscribe ‘ Detalle de Iz inscripcion H Solicitud de Pase 2- Elegir tipo de pose:

Establecimiento de otra Pcia.

Establecimientos de otra Pda. v | I

3- Completar los datos

Guardarl Cancelarl

IMAGEN 31

Pestana Materias

Se listan las materias de cada inscripcion. Por defecto se muestran las del dltimo ciclo
lectivo en que elfla estudiante esté o estuvo en el establecimiento. Podrd visualizar el
resto seleccionando ciclo y nivel:

| Informacicn Ganaral | Datos Famiar || Inscripeionas | Materias | Salud | Info. Esealar || Discapacidacss | Bacas | Obsarvacionas

Drganismo 442 - EE.S. ORIENT? v I Ciclo | 2023 v | HMiwe! OTROS w I Opciones «
Materia Estado Estructura Curricular Fecha Baja
CONSTRUCCION DE CIUDADANIA ¥ DERECHOS Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACION
EDUCACION FISICA Inscrizo Res, 2630/2014: COMUNICACION
FILOSOF{A Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACION
GESTION DE PRODUCTOS COMUNICACIONALES Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACTION
LENGUA EXTRANJERA (INGLES) Inscrizeo Res, 2630/2014: COMUNICACION
LENGUA ¥ LITERATURA Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACION
MATEMATICA Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACTION
METODOLOGIA DE L& INVESTIGACION EN COMUNICACION Inscripeo Res. 2630/2014: COMUNICACION
OBSERVATORIO DE EXPERIENCIAS COMUNICACIONALES Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACION
ORIENTACION EN CONTEXTOS LABORALES Inscripto Res. 2630/2014: COMUNICACTON
PRACTICA DE LOS LENGUAJES Inscripeo Res. 2630/2014: COMUNICACION
IMAGEN 32

Las principales funcionalidades que se realizan sobre los estudiantes inscriptos en
Niveles Superior, Superior Artistica o Fines 2da Linea son Registro historico, Cursado y
Exdmenes. A continuacién se detalla cada una:
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Informacidn General | | Datos Famiar || Inscripciones | [ Materias || Sahud || Info. Escolar || Discapacidades || Obsenaciones |

Organismo 8 - ALMIRANTE GUIL VI Ciclo 2022 ~ I Nivel SUPERIOR NO UNIVERSITA v I Opciones «

FONETICA ¥ DICCION T Regularizada
GRAMATICA INGLESA 1 Aprobadz

INTRODUCCIGN A LOS GENEROS LITERARIOS Aprobada ¥ TECHICO-

LENGUA INGLESA T ety con estudiantes

NUCLEQ SOCIO-CULTURAL (ASPECTOS BASICOS DE LA CULTURA INGLESA Y Aprobads B v TECNICO-
NORTEAMERICANA, FORMACION NACIONAL) Fropees

TALLER DE LENGUA Y COMUNICACION T (GRAMATICA INGLESA I, LENGUA INGLESA L,
FONETICA ¥ DICCION)

- 5] Regstro Historico
Materia Estado Estructi 2 Cursad
4455/1988 - TRADUCTORALD .

CIENTIFICO DE INGLES # Examenes

4466/1588 - TRADUCTORADO LITERARIO Y TECNICO-
CIENTIFIOO DE INGLES

Operatoria posible )
¥ TECNICO-

CIENTIFICO DE INGLES

4466/1588 - TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNICO-

Aprobads | CrENTIFICO DE INGLES

IMAGEN 33
. . ' ]
> Registro historico
E— o]
Estructura Curricular: | [N - I — v
Carrerz: | Tocas VI Afio: | Todos VI . ﬂuscarl Limpiar
@ Ajio Materia Concepto Nota F.E Lib. Fol. Acta Reg. F.Reg. CicloL. Cursado |~
(#) (@ o 1 GRAMATICAINGLESAT | Busno | 7.0 |23/11/2022| 32 | 116 | 116 11/11/2022 | 2022 pR“_g”lE'_
TesenCia’
@) (@ % 1 | LENGUAINGLESAI 1wy | 20z | Regulr
Presencial
1 3 Y . T - Ragulzr
@) (@ : FONETICAYDICCIONT W10 | 202 |5
INTRODUCCION A LOS - . Regular
@ e GENEROS LITERARIOS | DStinguido | 9.0 | 11/11/2022 | 32 1202|2022 |, ST
@@« I_---Illﬂ---l
TALLER DE LENGUA ¥
4
@ Materia Aprobada @Ma‘mﬂ'a no Aprobada Verificar Egresos |

Guardar Todos. | | Cerrar

IMAGEN 34

Desde esta pantalla podrd cargar las notas de exdmenes y establecer la regularidad

de cada materia (sélo si el/la estudiante no se encuentra inscripto a la materia o se

encuentra regularizado en la misma).

4

Importante: Esta opcion se utiliza en casos excepcionales como
homologacién, cambio de plan, carga de calificaciones posterior al
periodo de carga de Ila mesa de exdmen. En éstos casos
sugerimos comunicarse con el drea de Supervision.
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Haciendo clic en el icono ¥ se habilitan los campos para completar la informacion
de la materia seleccionada.

-> Si presiona en el icono que se encuentra deslizdndose hacia la derecha,
se guardardn los cambios realizados en una materia
- Si presiona en el botéon “GUARDAR TODOS"” se guardardn los cambios

realizados en una o varias materias.

< Registro Histérico del alumno [ =]
Estructurs Curricular: | 4456/1388 - TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNICO-CIENTIFICO DE INGLES W I

Camera: | TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNICO-CIENTIFICO DE INGLES W Afor Todos W | Buscar l | Limpiar
1- Clic en Editar

Concepto Nota F.Examen Lib. Fol. Acta  Reg. 1
|
FLLEl % 1  GRAMATICA INGLESAI Busno 7.0 2112022 n 116 116 11
EI@ 1 | LENGUA INGLESA I v | | | | 111
@™ 1 | FOMETICA Y DIOCIONT | | Aprobado 1
Bueno T
(@ | 1 |DIRODUCCION ALOS | picginguido 3.0 11112022 2 79 7 1,
GENEROS LITERARIOS | oo
@@= I I N O
TALLER DE LENGUA ¥ -
1 »
T—

2- Campos habilitados

para editar

Estructura Cumoular: | 44561985 - TRADUCTORADG LITERARIO ¥ TECICO-CIENTIFICD DE INGLES

3- Deslicese hacia la
derecha y haga clic
3 F.Examen Lib, Fol. Acta  Reg. F.Reg. Cido L. Cursado Establecimiento en el bOtén Guardar

|Gnardar Camera: | Todas w| #fe:|Totos | | Buscar| | Limoia

Regular
Presencal

| N 1 w1202z | [2022 | [Regular pres |

" y Regular
11112022 2022 -
Presencal

23112022 a2 18 16 1112022 2022

1m0z e 7 7 Wy 022 Feguiar (=]

Presencal

I = =
’ >
() ateria Aprobads [ patecio no Aprobeda Guardar ca I'gﬂ ml:lltlple ificar Egresos

Samlar
Guardar Todos I Carrar,

IMAGEN 35

Ademds, utilizando el icono &, que se encuentra a la derecha, podemos cargar las
notas de los exdmenes anteriores de una materia que el/la estudiante haya rendido.
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ERARIO ¥ TECNICO-CIENTIFICO DE INGLES
ICODEINGLES |  Afios [ Todos v |

F.Reg. Giclo L. Cursado Establecimiento

Deslicese hasta el
botén Ir a exdmenes.

Complete los
campos y haga clic
en Agregar

Facha Concepto: [ Aplazsde v | Not:
b Uibro: Falio: Nro. Acta: Agregar

/] Mataria Aprobads {%] Massra no Aprobads

Fecha Condicién Calificacién  Libro  Folio | Acta

— @ 0| sz Bueno 7.0 2 16 | 116

Examan Aprobado - (] Examen No Aprobado

Modificar I Eliminar | | Cerrar
—

IMAGEN 36

Completando los datos del examen y haciendo clic en el botdn “AGREGAR” se
incorporara al listado del panel inferior un nuevo examen rendido por el/la estudiante.
Podrd modificar los datos cargados de cada registro del listado haciendo clic en el

icono & , Y guardar los cambios con el boton “MODIFICAR".

. Nota: Al completar todas las materias de la carrera, con
@: calificaciones aprobadas, el sistema egresara al estudiante
automdaticamente.

-> Cursado

Podra registrar el tipo de cursado de las materias y posteriormente regularizar o no al
estudiante en la materia que corresponda.
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4 AGUSTINA
Informacidn Generzl || Datos Femifiar || Inscripciones | [ Materias || Salud || Info. Escolsr || Discapacidedes || Obsenvacionss
Organismo Cidlo 2022 v Mivel SUPERIOR NO UNIVERSITA v l Opciones -
Materia Estado Estructi
P ... 4455/1588 - TRADUCTORAD
FONETICA ¥ DICCION [ Regulerizacs | crourieioo DE INGLES
e i . .| 4466/1588 - TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNIC)
GRAMATICA INGLESA 1 Aprebads | erenTiFIOO DE INGLES
. - efnene . 4466/1388 - TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNICO-
N S GENEROS LITERA 2 o6/1 IC
INTRODUCCION A LOS GENEROS LITERARIOS Aprobade  gam e LS
4466/1388 - TRADUCTORADO LITERARIO ¥ TECNICO-
NG NGLESA arizada | 110N - y
LENGUA INGLESA I Regulari CIENTIFICO DE INGLES
NUCLEO SOCIO-CULTURAL (ASPECTOS BASICOS DE LA CULTURA INGLESA ¥ Aorobads | 4466/1388 - TRADUCTORADO LITERARIO Y TECNICO-
NORTEAMERICANA, FORMACION NACIONAL) Prodad2 | CIENTIFICO DE INGLES
TALLER DE LENGUA, Y COMUNICACION I {GRAMATICA INGLESA I, LENGUA INGLESA L, Aprobada | 4466/1988 - TRADUCTORADO LITERARIO Y TECNICO-
FONETICA Y DICCION) ® | CIENTIFICO DE INGLES

Una vez seleccionada la materia a la cual el/la estudiante se inscribe, complete en el
panel derecho, el ciclo lectivo y tipo de cursado.

Si el tipo de cursado es Regular presencial o Regular Semi-presencial, elija la seccién
donde se inscribird el estudiante. Una vez completados los datos de “Inscripcion a
cursado”, hacer clic en “GUARDAR".

Afio
e Eer—— Ciclo Lectiver | 2023 v
bl B | Ao de Estudio: [2 v
Organismo: | 66 - INSTITUTO SUPERIOR DE PROFESC v
Seccidn: A-Noche-378/2016 - TECNICO SUPERIOR |

DD DR

IMAGEN 38

Para realizar una inscripcidn a afo completo deberd hacer clic en el boton “INSCRIBIR
A ANO COMPLETO”, se abrird un cuadro donde deberd completar los datos solicitados,
hacer clic en el boton “Inscribir” (imagen 36).
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Estructura curriculsr: | 378/2016 - TECNICO SUPERIOR EN GESTION DE LAS ORGANIZACIONES v I

Carrara:  Tocas VI Afo: | Todos VI Buscar I Limpiar I

- ADMINISTRACION

- No

1 | CONTABILIDAD
& CONTASILID - Ciclo Lectivo: | 2023 Recursante:
& | 1 |INFORMATICA
a8l - Tipo de Cursado: | Regular Presencial v |
ADMINISTRACION
£ | 1 | GESTION DE LA PRODUCCION Orgarismos [ 66 - INSTITUTO SUPERIOR DI v | Cargar
a8 1 | GESTION DEL CAPITAL HUMANO Saccion: | 1-A-Noche-378/2016 v | Todas: regularidad y
2 | PROBLEMATICAS SOCIO CONTEMPORANEAS T [re—— v] fecha
2 | UNIDAD DE DEFINICION INSTITUCIONAL II
2 | INNOVACION Y DESARROLLO EMPRENDEDOR Reguier: |5 | Fecha: |
2 | INGLES TECNICO

FRTS1ACTON COMERCTAL V TRTRITASTA

Referencias: (&) inscripro fb Regular L NoRegular  Aprobada Guarda liminar

Cancelar |

Inscribir a Afio Compls Guardar
cambios

IMAGEN 39

Al finalizar el cursado se podrd regularizar o no la materia que se indique. En
“Inscripcion a cursado” deberd seleccionar una materia en la que el/la estudiante se
encuentre inscripto. En el panel derecho completar “Regular” seleccionando la opcidon
gue corresponda (Si o No) y la fecha. Para finalizar, hacer clic en el botén “GUARDAR”
(imagen 39).

-> Exdmenes

Desde Opciones — Exdmenes podrd visualizar los registros en cada materia y la

constancia de inscripcién a examen de un/a estudiante.

El procedimiento sugerido para crear mesas de exdmenes y colocar calificaciones es

el siguiente:
Crear la mesa de examen Matricula Materias » Seleccionar: Carrera y Materia >
para la materia Pestafia Exdmenes » Opciones > Agregar Mesa
Matricula Alumnos > Pestafia Materias » Opciones >
Registrar el tipo de cursado Cursado
del estudiante en la materia Libre - Regular Presencial

Regular Semipresencial - Tutoria
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. . Matricula Alumnos > Pestaia Materias » Opciones >
Registrar la regularidad del

: - Cursado
estudiante en la materia
Regular. Si
Inscribir al estudiante en la Matricula Alumnos > Pestafia Materias >Opciones >
mesa de exdmen Exadmenes

Matricula Alumnos > Pestafia Materias » Opciones >

Cargar la nota B
Exdmenes

1. Crear la mesa de examen (ver Manual de Usuario Matricula Materias).

2 y 3. Registrar el tipo de cursado e indicar la regularidad del estudiante en la materia
(Médulo Matricula Alumnos, Pestafia Materias, Opciones, Cursado).

4. Para inscribir al estudiante a la mesa de exdmen, desde Opciones — Exdmenes,
seleccionar la materia, a la izquierda de la misma visualizard el icono &I‘. En el panel

de la derecha, deberd seleccionar Turno, Examen e indicar la fecha de inscripcion en la
mesa. Por Ultimo hacer clic en el botén “INSCRIBIR".

5. Una vez inscripto el/la estudiante en la mesa de examen, en la parte inferior
visualizard un lapiz para registrar y guardar la calificacion.

Estructura curricular: | 2891/1986 - ANALISTA DE SISTEMAS :_Jl

Carrera: Todas -’—II Afic: | Todos Lll Buscar Limpiar.

4 INGLES TECNICO T
Ciclo Lective: | 2013 MesasEsp.: | Turno: Ll

ANALISIS MATEMATICO I
NALISIS MATE 1{ i ;ﬂ E :

ALGEBRA ABSTRA

SISTEMAS DE PROGRAMACION I1 Examen

i':S:El':H‘:S :%.:'\F:‘R:I-'—lE: ON 1 e 19/11/2004

#

Ref: & Inscripto &Regu-‘af r?, NoRegular & Aprobada

Info Mesas Especiales l Cerrar |

IMAGEN 40

MANUAL DE USUARIO MODULO ALUMNOS | SIGAEWEB | PAG. 29



Es posible eliminar la inscripcién en la mesa de examen. Para ello deberd hacer clic en

el lépiz y luego clic en el botén “ELIMINAR".

Pestafa Salud
Se registran las vacunas que ha recibido el/la estudiante.

Informacidn Ganeral Datos Famifar Inscripcionas Matarias | Salud | Info, Escolar Discapacicaces Observacicnas
Fecha Vacunacion Vacuna & Estado Mo hay informacidn para el ahemno seleccionado | Agregar
BOG - 1ra. Doss 4l Z (@
- T F—— Domiciliarias
HEPATITISB - 1RA DOSS |51 | ) |@
CUADRUPLE - 1RA. DOSIS | SI 2 @ No hay informacidn para &l akumno seleccionado
51 4@ Par ireccid incial de id jitalaria y Domiciliaria
1| 2@ B e
1 7 @ |
Tel: 7 -
CUADRUPLE - 2DA. DOSIS | 51 Pl ] <l 0342-4506800 nt: 2397 2251
Sabin - 3ra. Dosis 1 2 (@
CUADRUPLE - 3RA. DOSIS 1 A @
HEPATITIS 8 - 3RA. DOSIS I 2 |@
Triple - 1r=. Dosis s 2 | @
TRIPLE VIRAL - 1RA, DOSIS 51 2|8
CUADRUPLE - 1ER. -
REFUERZOD = Z @
Sabin / OPV - lar, Rafuerzo | S Z (@
Sabin / OPV - 2o. Refuerzo | 51 2 |8
TRIPLE BACTERIANA - 1ER.  _
. REFUERZD 5t 4@
3 10 TRIPLE VIRAL - 2DA, DOSIS | SI Z |8
Agregar
Comorbilidades

Con el fin de realizar un relevamiento de enfermedades o trastornos que presentan los
estudiantes, en la pestafa Salud, recuadro Comorbilidades, haciendo clic en el botén
“AGREGAR”, podrd elegir la que corresponda. Para guardar la informacién deberd
presionar el boton “ACEPTAR".

Domiciliarias

En el sistema de gestion escolar SIGAE WEB se encuentra disponible el registro de la
atencion domiciliaria. Podré solicitar dicha atencién a estudiantes que estdn cursando
niveles y modalidades de la ensefianza obligatoria: Inicial - Primaria - Secundaria.

Para ello deberd ingresar a la pestafa Salud, en el recuadro Domiciliarias, hacer clic en
el boton “AGREGAR".
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Pestana Informacién Escolar
Encontrard los datos correspondientes de procedencia, egresos, situacion
socio-econdmica y certificados ingresados en su Establecimiento.

| Tnformacion General || Datos Famitar || Inscripciones || Materias || Saiud | Info. Escolar || Discapacidaces || Becas || Obsenvacionss |

Organismo
Ty —
Fecha Ingreso Motivo Ciclo Situacion Socio-Econamica
14/11/2019 CAMBIO DE NIVEL 2 |[@ 2012 Deficizns
Agregar
[ Egresus Cico  Fecha Tipo Certificado Descripeidn
No hay informacion disponible 2023 | 02/05/2023 | Cantificado Buco Dental @ |[®
2023 20 Cestificado Medico \7 ®
2020 | 25/03/2020 | Partida de Nacimiento "Rl
Agregar

En el panel Procedencia visualizard la siguiente pantalla, donde podrd ver lo ya
ingresado al momento de la inscripcidn del alumno.

Fecha Ingreso Motivo
28/02/2012 OTRA CAUSA @ @
28/02/2011 OTRA CAUSA @ (@

I Agregar |

IMAGEN 43

Haciendo clic en el botdn “AGREGAR” visualizard la siguiente pantalla donde podrd
afiadir la Procedencia que presente elfla estudiante. Indicar Fecha de ingreso, Ciclo
Lectivo, Carrera, Procede de: Otro Establecimiento u Otra Provincia u Otro Pais y el
Motivo.
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Fecha Ingreso

IMAGEN 44

Con el icono & podrd modificar lo referente a los datos de la Procedencia. No se
podrd modificar Fecha de ingreso, Ciclo Lectivo ni Carrera ya que se trata de
informacion asociada al ingreso del estudiante a su Establecimiento.

Mogivo: CAMBIO DE NIVEL v

IMAGEN 45

con el icono @ podrd eliminar la Procedencia registrada.
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Panel Egresos
El/los egreso/s que posea el/la estudiante se visualizaran en este panel. En el caso de

gue algun egreso no corresponda se deberd deshacer haciendo clic en elicono ¥ . La
inscripcion en la seccidn desde donde se ha realizado el egreso podrd quedar:

- Dada de baja si el movimiento anterior fue “Adeuda Materias”
- Activa

Si el/la estudiante tiene un titulo impreso asociado al egreso no serd posible deshacer
el mismo.

IMAGEN 46

Haciendo clic en el icono podrd modificar la Fecha de Egreso y el Afo de
Promocion, si fueron ingresados incorrectamente.

Fecha Egresa: 07/12f2011

Afio de Promocion: | 2011

Cancelar

Guardar

IMAGEN 47

Tener en cuenta:
e Sirealiza la modificacion desde éste panel, sélo serd visualizada en el médulo
Titulos o Certificado de Estudios Completos Primaria
e Para que los datos se vean reflejados en la trayectoria del alumno, se debe
deshacer el egreso desde la pestaria Info. Escolar y realizar nuevamente el
egreso desde el médulo Secciones.

En el icono & sélo podrd imprimir la Constancia de Titulo en Trdmite del estudiante
egresado.
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4 Imprimir constancia

2 de Titulo en Tramite

Imprimir I Cerrar J

IMAGEN 48

Con respecto a los Certificados, en este panel se informardn los certificados
presentados por elfla estudiante que forman parte de su legajo. Con el icono A

podrd modificar la informacién registrada en el certificado existente. Con el icono @
podrd eliminar el certificado.

Ciclo Fecha Tipo Certificado Descripcidn
2022 | 03/05/2023 | Certificade Buco Dental [2] |E|
2015 | 12/04/2022 | Carnet del nifio en edad escalar [E |E|

Agregar |

IMAGEN 49

Haciendo clic en el botdn “AGREGAR” visualizard la siguiente pantalla donde podrd
anadir el certificado que presente el/la estudiante, indicando Ciclo Lectivo, Tipo, Fecha
y, de ser necesario, una descripcion del mismo.

1 Certificados E3
Organismo | 442 - E.E.5, ORIENT W |
Ciclo
Lectivao: J
Tipo Certificade Buco Dental o |
Facha de |
pressntacion
Diescripcion
A
Aceptar | Cancelar |
IMAGEN 50
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Pestana Discapacidades
Se informa si elfla estudiante tiene algln tipo de discapacidad y/o si estd integrado
con otra escuela.

a =

[ Informacidn Genersl | [ Datos Famiar || Inscripciones | [ Materizs || Sshe || Info. Escolsr |[ Discapacidades || Becas || Obssmvaciones |
Integra con Fecha Inicie Fecha Fin
| CUD (Cartificado Unico da Discapacidad): NO E-’?;aﬂ;f’q]EUDGGR&DC,;O‘HS-;CI“_‘OTSUG-SE:Tﬁ e | 10/04/2022 ? @
Sin discapacidad Fro—
Agregar

Si selecciona el boton “AGREGAR” en el panel Discapacidades va a aparecer un listado
en el cual se elige la que corresponda al estudiante. Ademds se deberd registrar si
tiene CUD y la fecha de vencimiento.

Discapacidades -
VISUAL - CEGUERA Presentan dificubtad para percibir l2 presenda de ke, forma, tamafio ¥ color de un esd
VISUAL - DISMINUCION VISUAL Presentan dificultad, aln con ayudas dpticas v no dpticas, para percibir |z presendia de
AUDITIVA - SORDERA Presentan dificultad para |z percepcidn de kes sonidos, v |a discriminacién de su localz
AUDITIVA - HIFOACUSIA Presentan dificultad, atin con ayudas auditivas, para la percepcidn de los sonides, v la
MEMTAL - INTELECTUAL Prasentan limizaciones significativas en el funcionzmiento intelecoual v en |z conducta ;
MOTORA - MOTORA PURA Presentan dificultad en las funciones relarionzdas con el movimiento, movilidad v coor
MOTORA - NEURO-MOTORA Prasentz zlguna zlteracidn en su aparato motor, muscutar y/u dseo artiosarn, debido 2
OTROS - TRASTORNOS EL ESPECTRO AUTISTA (TEA) Imgphica déficits persistentzs en |z comunicacidn y |z interaccidn sodales en mlltiples o
OTROS - MAS DE UNA DISCAPACIDAD Presentan 2 o mas discapacidades, entandidas no comeo una simele suma o adicicn, sil
OTROS - DIFICULTADES ESRECIFICAS DEL APRENDIZAIE Que no conllevan unz dscapacdad. Refiers 2 dificultades primarizs, corresgondientes
OTROS - DIFICULTADES EN EL LENGUAIE Zz refiera 2 come s2 pone aquellzs palzbras juntas pera comunicar zlgo. 5= induye
OTROS - DIFICULTADES EN LA COMUNICACION Proclemas pars expresarsa de forma oral -
4 ]
CUD {Certificada Unico de Discapacidad): () 51 @ o Fecha Vencimiento:
Aceptar || Cancelar

IMAGEN 52

Si el/la estudiante estd integrado en otro establecimiento, en el panel de Integracion,
presione el boton “AGREGAR" para buscar el establecimiento de Modalidad Especial al
que asiste el/la estudiante y agregarlo.
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Indicar Fecha de Inicio de la integracion. Luego ingresar el nUmero del Establecimiento
y hacer clic en el botén “BUSCAR”. Visuadlizard el listado, seleccionar el que
corresponda y luego hacer clic en el botén “ACEPTAR"”. Con el botén “LIMPIAR” se

borran todos los datos ingresados para la busqueda.

Si el/la estudiante tiene registrada una integracion, en el panel Integraciéon haciendo

clic en el icono # solo se podrd indicar la Fecha Fin de la integracion.

4 Editar Integracion

Fechs 11/04/2022 |
Inicias

16/08/2023 |

Fecha Fin:

Aceptar | Cancelar |

IMAGEN 53

Haciendo clic en el icono B! podrd eliminar la integracién registrada.

~_ Nota: Si su establecimiento educativo implementa el sistema Mi
ESCUELA, la integracién del estudiante se debe informar en el mismo.

Pestafia Becas

Se informa si el/la estudiante tiene becas solicitadas y otorgadas, titular de cobro e
informacion referida al otorgamiento.
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E e——
Informacion General | Datos Famifar | Inscripcionas Matzrias Salud | Info. Escolar | Discapacicades | Becas | | Obsenvaciones
Solidtudes Becas Provindales
Ciclo Tipo Beca Estado - L e (i
Becas Recibidas (Informacidn Histdrica)
2023 | Sociosducatva | Con Cleulo de Indicadores de |z Planidla @ No hay informacion disponible
2021 | Sociosducative Con Caleule de Indicadores de |s Planila @ Agregar
2020 Socosducstva  Otorgads ror )
Documento Apellido Nombre
DNI GLADIS
Detalles |
Otorgamiento Cuota Sucursal Nombre Tit. Cobro DNI Tit. Cobro  Periodo de cobro  Monto cuota
1ER OTORGAMIENTO Becas Socoeducativas y para 1 999 - GLADIS 03/11/2020 - 4000
hijos/2s da Veteranos de Guarra - Tarjetz Recargable - todas 02/12/2020
IMAGEN 54

En el panel Becas se visuadlizan las solicitudes de las Becas Provinciales y las Becas
Recibidas.

Importante: El botén SOLICITUD se habilita Gnicamente durante

los periodos informados por el instituto becario y para
¢ estudiantes que tienen una inscripcién activa en el ciclo lectivo
vigente en establecimientos de Modalidad Especial, Educacién
Secundaria Orientada y/o Educacién Técnico Profesional de
Gestion Oficial o Privada.

Si el/la estudiante ha recibido becas desde el comienzo de la implementacion de este
sistema, deberd registrarlas en Becas Recibidas (Informacién Histérica) haciendo clic
en el boton “AGREGAR".
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Becas Recibidas (Informacion Histdricz)
Ciclo Fuente Monto Otorgado
2020 Provincial $2.000,00 @ i)
Agregar I
4+ Becas X
Cico
| B 0 2023 v
Carrera | Res. 2630/2014: ARTE - ARTES AUDIOVISUALES W |

Cancelar

Aceptar

IMAGEN 55

La beca recibida registrada podrd ser modificada con el icono ! 6 eliminada con el
icono @/

En el panel Detalles Beca se visualizan los datos del titular y sucursal de cobro, ambos
podrdn ser editados.

En referencia al/los otorgamiento/s se visualizard el detalle del mismo, no son datos
editables.
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4. Consultas

Las consultas técnicas sobre el moddulo podrdn realizarse a la Mesa de

Orientacién y Servicios, a través de los siguientes medios:

e Sistema de Tickets de Consulta

Tipo de Consulta:
-> SIGAEWEB Actualizaciones Solicitudes - Temas:

Datos personales de familiares

Datos personales de responsables de Cobro BECAS

Datos personales del Alumno

Inscripciéon Alumnos Indocumentados

Mbdulo Alumnos - Becas Pueblos Originarios - Alta Referente
Comunidad

Mbdulo Alumnos - Becas Pueblos Originarios - Alta
Comunidad
Moédulo Alumnos - Confirmacién datos Hiqu/os de

Excombatientes

- SIGAEWEB Depuracion de Inconsistencias - Temas:

Informacion de Alumnos - Maximo Nivel de Instruccion
Alcanzado del grupo Familiar

SIGAEWEB - Inconsistencia Ocupacion Padre, Madre o Tutor
SIGAEWEB - Inconsistencia Sobreedad/Subedad

=> SIGAEWEB Funcionamiento del sistema - Temas:

Modulo Alumnos - Becas Escolares
Moédulo Alumnos — Pases
Médulo Matricula

- SIGAEWEB Reporte de Inconvenientes - Temas:

Moédulo Alumnos
Partidas de Nacimiento
Problemas de DNI del alumno

e Teleféonicamente, en las Mesas de Orientacion y Servicios:

Lineas telefénicas y horarios
https://educacion.santafe.gob.ar/moys/
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