Provincia Z

Mimisterio de Educacién

RESOLUCION N () 3 56

SANTA FE, “Cuna de la Constitucién Nacional”, ,} § MAY 2023

VISTO:

El Expediente N° 00401-0328404-6 del registro del Sistema de
Informacién de Expedientes, en cuyas actuaciones este Ministerio, a través de su Direccién
Provincial de Educacion Hospitalaria y Domiciliaria, gestiona la aprobacion de un nuevo
“Protocolo para solicitar la Atencién Educativa Domiciliaria”; y

CONSIDERANDO:

Que la citada Direccién Provincial sefiala que resulta necesario
modificar el protocolo de actuacién vigente, aprobado oportunamente por Resolucién N°
2030/11, incorporando el nuevo sistema de cargas para la atencion educativa domiciliaria
en los establecimientos educativos publicos oficiales y privados, lo que redundard en
beneficio de la organizacion, ejecucién y resguardo de la informacién, tanto de la
Direccion Provincial involucrada como de la Direccién general de Recursos Humanos y de
los Sistemas Informéticos existentes en esta Cartera;

Que agrega que esta modalidad es -a partir de la sancién de la Ley de
Educacién Nacional N° 26206, que contemnpla en su cuerpo normativo a todas las
modalidades del sistema educativo- garante del Derecho a la Educacién de los estudiantes
que transitan una situacién de enfermedad y requieren de reposo;

Que aclara ademds que la actividad educativa hospitalaria y
domiciliaria se desarrolla en el pais desde la década del 60 y la provincia de Santa Fe la
garantiza desde el 2011 en el marco de la mentada Resolucién N° 2030/11; llevando
adelante la atencién educativa hospitalaria a través de la planta docente de las escuelas
hospitalarias, que funcionan en los diversos nosocomios de salud dirigida a los estudiantes
que se encuentran internados y la atencién domiciliaria a través de las escuelas de origen
donde estdn inscriptos los alumnos que transitoriamente cursan una enfermedad y
requieren de reposo en su domicilio;

Que al respecto destaca que la atencion educativa domiciliaria, es
organizada mediante un procedimiento de actuacién que es administrada por la Direccién
Provincial en cuestién, asignando las horas a término a los docentes propuestos por la
escuela de origen del alumno, mediante el presupuesto que le es asignado a esos fines;

Que continua manifestando que la autorizacién, asignacién y carga
de tales horas es una tarea minuciosa que requiere de la comunicacién fluida entre todos
los actores intervinientes, la que viene siendo llevada a cabo por los equipos de trabajo de
ese organismo, en una base de datos creada en “Excel” y alojada en un servidor “Drive”

con acceso del personal de esa Direccién Provincial, sin vinculacién con ninguna base de
E ‘ -il:azos oficial;
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Mirsterio de Educacién

Que indica que 4 partir de esa base de datos se generan planillas de
novedades que se imprimen y se presentan ante las Coordinaciones de Movimientos de
Personal y Plantas Docentes de los Niveles Inicial, Primario, Especial y Secundario de la
Direccion General de Recursos Humanos y/o ante el Servicio Provincial de Ensefianza
Privada SPEP; segiin corresponda;

Que sefiala que dado el alcance y crecimiento que esa Direccidn
Provincial tuvo en los dltimos afios, se ve la necesidad de crear un sistema de cargas de
horas y de docentes a cargo, en el marco de los Sistemas Informaéticos existentes en el
Ministerio de Educacién: SARH y SIGAE WEB que reemplace la base de datos local
existente y permita contar con la informacidn precisa para su utilizacion;

Que agrega que por ello, junto a la Direccion Provincial de
Planificacidon y Coordinacién de Sistemas, Procesos y Soportes, planificaron, disefiaron y
desarrollaron el aplicativo“MEAPP - Aplicativo Modalidad Domiciliaria” con el objetivo
de agilizar el circuito administrativo con los establecimientos educativos, a los fines de
disminuir los tiempos de ejecucién, garantizar la calidad de informacién y generar
informes para la toma de decisiones a partir de una base de datos centralizada;

Que aclara que este sistema permitird optimizar la carga
administrativa por parte de dicha Direccién Provincial, de la Direccién General de
Recursos Humanos y del SPEP, mediante el “Aplicativo Modalidad Domiciliaria”, y los
establecimientos educativos mediante la gestion de solicitudes en “Sigae Web”;

Que obra participacion de la Secretaria de Gestién Territorial
Educativa;

Que las Direcciones Provinciales de Educacién Especial (f. 17), de
Equidad y Derechos (f 23), de Recursos y Servicios (f. 25) y de Educacién Privada (f. 28)
dan prosecucién al tramite;

Que las Subsecretarias de Educacién Inicial (f. 18), de Educacién
Primaria (f. 19) y de Educacién Secundaria (f. 20) brindan su aval a la propuesta;

Que la Direccion Provincial de Asuntos Juridicos y Despacho se
expidiod al respecto en Providencias Nros. 878, 935 y 1259, todas del afio 2023, sefialando
que la presente se ajusta al rango habilitado por su objeto y por la delegacion operada
oportunamente por el Articulo 3° del Decreto N° 2633/11;

Que ha tomado intervencién la Direccién Provincial de Planificacién

y Coordinacion de Sistemas, Procesos y Soportes y la Direccién General de Procesos de
\ estion y Asistencia al Sistema Educativo de su dependencia;
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Ministerio de Educaciin

Que la Secretaria de Educacion requiere el dictado del acto
administrativo que deje sin efecto la Resolucion N° 2030/11 y apruebe el nuevo Protocolo
para solicitar la Atencién Educativa Domiciliaria” que, como Anexo, forma parte de la

presente;
Atento a ello;
EL MINISTRO DE EDUCACION

RESUELVE:

1?) - Dejar sin efecto la Resolucion N° 2030/11.,

2°) - Aprobar el “Protocolo para solicitar la Atencién Educativa Domiciliaria”
que, como Anexo, integra este decisorio.

3°) - Hagase saber y archivese.
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ANEXO A LA RESOLUCION No 035 8

Protocolo para solicitar la Atencién

Educativa Domiciliaria

Cuando una situacion de enfermedad impida la asistencia sistematica y continuada de un alumno/a a
su escuela de origen por 30 dias como minimo aproximado o mas, correspondera seqguir el siguiente
procedimiento: '

- En todos los casos, previo a cualquier actuacion, la familia o adultol/a responsable a cargo
debera presentar el certificado médico ante fas autoridades de la escuela en la que esta
inscripto elfla alumno/a. En el mismo debera detallarse datos del alumnofa, la enfermedad
que padece y el tiempo de reposo domiciliario estimado.

- El Equipo Directivo de la institucién educativa dara aviso inmediato a su Supervisorfa y
realizara el pedido de Atencidon Educativa Domiciliaria via correo electrénico al Equipo
Socioeducativo de su Regional (adjuntando certificado médico y formulario de solicitud).

- Luego de evaluar la situacion, el Equipo Socioeducativo confeccionara un Informe (con datos
del alumnofa, de la institucion, situacion de enfermedad, periodo de reposo, etc.), que enviara
par correo electrénico a la Direccién Provincial de Educacién Domiciliaria y Hospitalaria,
quien sera responsable de asignar las horas al/los docente/s domiciliario/s.

- La Direccion Provincial de Educacion Domiciliaria y Hospitalaria asignara y autorizara
horas docentes para la atencién en el domicilio via correo electrénico siempre que no exista
incompatibilidad de horas y/o cargos, no se encuentre en uso de licencia y pueda
desempefiarse en horario escolar. En el caso de las Escuelas Publicas de Gestion Privada se
realizara la solicitud de asignacion del subsidio correspondiente, segln la cantidad de horas
autorizadas y el cupo disponible, ante el Director Provincial del Servicio Provincial de
Ensefianza Privada.

- Se cargara en Sistema SIGAE los datos correspondientes a la Modalidad Domiciliaria:

El Equipo Directivo en escuelas oficiales;
El Representante Legal (con clave del Representante Legal) en escuelas privadas — segun
Disposicion 885/10 del SPEP.

Fecha inicio de certificado.

Fecha fin de certificado

Domicilio donde se recibira la Atencion Educativa Domiciliaria
Localidad donde se recibira la Atencion Educativa Domiciliaria
Referente/Adulto del alumno/a

Datos docentes (Nombres y Apellidos, DNI)

* £n los Niveles Inicial, Primario y Educacién Especial (IPE) se ofreceran las horas de acuerdo al
siguiente orden de prioridad en las escuelas oficiales:

a en primer lugar, al/los docente/s de grado/afio donde cursa el alumno/a;




b alos/las docentes de otras secciones del mismo grado/ario;

a los/las docentes de planta de la escuela (por escalafon interno)

por dltimo, de no aceptacion en los puntos anteriares, se ofrecera por escalafon externo, tal
como se realiza para reemplazos.

Qo

* En el nivel Secundario, el Equipo Directivo ofrecerd a uno o dos docentes encargados de acercar
las propuestas pedagégicas del conjunto de las asignaturas priorizando la relacion vincular con elfla
alumnofa.

La escuela tendra disponible un tutorial en el Subportal de Educacion / Niveles y Modalidades /
Educacion Hospitalaria y Domiciliaria. hitps://vww.santafe.gob.ar/educacion

Este proceso impactara en Sistema Sigae con el estado “Autorizada”. Despues de esta instancia, la
institucion educativa no podra editar mas la solicitud realizada.

Por Gltimo, la Direccién provincial de Educacion Domiciliaria y Hospitalaria cargara en el Sistema
de Gestion Administrativa de la Modalidad:

- Fecha Inicio docente

- Diagnostico

- Cantidad de horas asignadas
- Materias/Asignaturas

La Direccién Provincial de Educacion Domiciliaria y Hospitalaria serd |la encargada de realizar las
acciones pertinentes ante la Direccion General de Recursos Humanos y al Servicio Provincial de
Ensefianza Privada, para la carga en el Sistema SARH de las horas autorizadas.




SIGAE Web

Atencion
Domiciliaria

Direccion Provincial de Educacién Hospitalaria y Domiciliaria

Sectorial de Informdatica Santag Fe
Ministerio de Educacion Provincia




Direccién Provincial de Educacion Hospitalaria y Domiciliaria

Introduccion

En el sistema de gestion escolar SIGAE Web se encuentra disponible el registro de la
atencién domiciliaria, por ello hacemos extensiva la siguiente guia con el fin de brindar a
los Establecimientos Educativos una ayuda para el registro de la atencién domiciliaria.

Objetivo

El instructivo ofrece una descripcion del procedimiento para registrar a aquellos/as
alumnos/as con inscripcién activa en el establecimiento educative que reciben o

recibieron atencién domiciliaria.

Alcance

Para alumnos que reciban atencién domiciliaria que estan cursando niveles y modalidades
de la ensefianza obligatoriq, inicial - Primaria - Secundaria, como establece el Decreto
2633-1 en el parrafo

“... garantizar el derecho a la educacién de los/as alumnos/as que, por razones de salud,
se ven imposibilitados/as de asistir con regularidad a una institucién educativa en los
niveles de la educacién obligatoria por periodos de treinta (30) dias corridos o mds..”

Permitiendo reducir el ausentismo, la repitencia y la desercidn escolar provocada por Ig
enfermedad. Con ello se asegura la continuidad de los aprendizajes escolares.

Sectoric de Informdtina - Dir. Grok de Procesos de Gestidn y Asistencia al Sistermna Educativo 1
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Direccién Provincial de Educacién Hospitalaria y Domiciliaria

Descripcion de Procedimiento

Paso I: SIGAE WEB
e Ingresar al médulo “Matricula Alumnos”, buscar al alumno/a utilizando las opciones
de busqueda disponibles. En el recuadro Resultado de la Busqueda seleccionar al
alumno/a. Cormo requisito, el mismo debe tener inscripcién activa en el ciclo lectivo
en curso.
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Direccién Provincial de Educacion Hespitalario y Domicitiaria

Aqui vamos a tener disponible para informar:
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Fecha inicio certificado

Fecha fin certificado

Domicilio donde recibird la
atencion

Localidad donde recibiré ia
atencién

Es Prorroga

Buscar referente/Adulto

Fecha de inicio del certificado médico.

Fecha fin del certificado médico. Tener en cuenta que
debe ser posterior a la fecha de inicio del certificado.

Domicilio donde el alumno/a recibird la atencién
domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde vive.

Localidad donde el alumno/a recibiré la atencion
domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde vive.

En el caso de brindar una nueva atencién domiciliaria,
continuacién de otra existente, se debe utilizar ésta
opcidn. Tener en cuenta que la “Fecha de Inicio
Certificado” debe ser posterior a la “Fecha Fin
Certificado” del ditimo registro ingresado.

Adulto que acompafard@ y garantizaré en la residencia
del alumno/a el ingreso de lafel docente

Sectorial de Informatica - Dir. Grol. de Procesos de Gestién y Asistencia ol Sisterma Faucativo
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Direccidn Provinciol de Educacion Hospitalaria y Doriciliaria

Una vez registrada la informacion, ia atencién domiciliaria se visualizaré de la siguiente

manera:
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Luego podra registrar en la solicitud alflos docente/s, para ello deberé hacer clic en el Iapiz
ubicado en la columna Docentes, busccrlo/o y seleccionarlofa. Clic en Guardar.

Elf/la docente debe estar registrado en el Sistema de Administracién de Recursos Humanos
(SARH) del Ministerio de £ducacién de la Provincia de Santa Fe.
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Direccién Provincial de Educacion Hospitaiaria y Domiciliatia

Prérroga

Para registrar una prérroga, deberé generar una nueva solicitud domiciliaria con la
particularidad de indicar que es una extension, tildando ia casilla “Es prérroga”. Es
importante, tener en cuenta que la misma debe tener continuidad a la atencidén
domiciliaria registrada con antericridad.
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Direccidn Provincidl de Educacion Hospitalaria y Domiciliaria

Para tener en cuenta

s Lafecha “Inicio Certificado” debe ser mayor a la fecha “Fin de Certificado”, en caso
contrario visualizard el siguiente mensaje, el cual indica que debera corregir la
fecha.

ﬁ La fecha Initio Centificado debe ser mayor a la fecha fin det
thtimo certificade

* Diagnéstico — Se carga desde la Direccién Provincial de Educacion Hospitalaria y
Domiciliaria.

e Sila atencién domiciliaria cargada se encuentra en estado “Iniciada” es posible
modificar o eliminar el registro, haciendo clic en el Iapiz o en el tachito de basura.
respectivamente.

* Sila atencion domiciliaria cargada se encuentra en estado “Autorizada”’ o
“Rechazada” o “Finalizada” no podrd modificar o eliminar el registro. Debera
comunicarse con la Direccién Provincial de Educacion Hospitalaria y Domiciliaria.

e Sila atencién domiciliaria se encuentra en estado “Rechazada” no se dard curso a
la atencién.
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