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Guia para el registro de la Atencidon Domiciliaria

Introduccion

A través del moéodulo Matricula Alumnos, del sistema de gestidon escolar SIGAEWEB, se
encuentra disponible el registro de la atencion domiciliaria, por ello hacemos extensiva la
siguiente guia de ayuda para los establecimientos educativos.

Objetivo

El instructivo ofrece una descripcion del procedimiento para registrar a aquellos estudiantes
con inscripcion activa en el establecimiento educativo que reciben o recibieron atencion
domiciliaria.

Alcance

Para estudiantes que reciban atencién domiciliaria y estan cursando niveles y modalidades
de la ensehanza obligatoria, Inicial - Primaria - Secundaria, como establece el Decreto
2633-11en el parrafo:

“.. garantizar el derecho a la educacion de los/as alumnos/as que, por razones de salud, se
ven imposibilitados/as de asistir con regularidad a una institucion educativa en los niveles
de la educacion obligatoria por periodos de treinta (30) dias corridos o mds...”

Este procedimiento busca reducir el ausentismo, la repitencia y la desercion escolar
provocada por la enfermedad, asegurando la continuidad de los aprendizajes escolares.

Procedimiento

Para realizar el registro de la Atencion Domiciliaria debera ingresar al Modulo Matricula
Alumnos, y seguir el siguiente paso a paso:

1. Buscar al estudiante utilizando las opciones de busqueda disponibles y
seleccionarlo en el recuadro Resultado de la Busqueda.

Como requisito, el mismo debe tener inscripcion activa en el ciclo lectivo en
curso.

2. Para informar el servicio educativo destinado al estudiante, de acuerdo a las
necesidades que surgen de su situacion de enfermedad, debera dirigirse al
recuadro inferior y hacer clic en la pestana Salud.
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©) sIGAEWER

Alumnos @

4 Opciones de bisgueda

‘ Todos

Personas - |

Documento [ 48000000 |

Apelido [ |

Nombres [ |

Estructura ‘ Todas v |
[ incluir no activas

Secciones [ Todas v]

Buscarl l Limpiar |

Nombres

Evangelina

Buscar y seleccionar
estudiante

Agregar

<4 EVANGELINA

Informacion General || Datos Familiar || Inscripciones || Materi ‘w. o.Escolar || Discapacdades || Becas || Observaciones

p Seleccionar
[ Vacmas T Comorbibdades A
Pestafia Salud
Fecha Vacunacion Vacuna 3 Estado No hay inf 6n para el alumno ionadk [Mreoarl
25/02/2016 Sabin - 1ra. Dosis | SI (@ @
19/04/2016 Satin - 263, st 2 @ = —
- Cal
16/06/2016 Sabin - 3ra. Dasis | S 2 @ iz i (oo = \ml
U—
S

3. A continuacion,

Agregar.

en el recuadro Domiciliarias, deberd hacer clic en el boton

| Informacién General || Datos Familiar || Inscripoones || Materias || Salud || Info. Escolar || Discapacdades || Becas || Observaciones |

- Vacunas

Hacer clic en

Fecha Vacunadion Vacuna 3 Estado Mo hay informacién para el alumno seleccionado Agregarl A reqar

‘ 25/02/2016 Sabin - 1ra. Dosis | 51 2 @ greg
- ;

15/04/2016 f::;‘: 2da. st 2 @ e

16/06/2016 Sabin - 3ra. Dosis | S1 & @ e e

Agregar Por ial de Ed s laria y

Tel: 0342-4506800 Int: 2997 -2251

Fecha inicio certificado:

24/02/2025

Fecha fin certificado: 01/04/2025 ]

Domicilic donde recibirs la atencién: | CALLE 4000 |

P

Localidad donde recibir la atencién: | < .1 1

D es préeroga
Buscar Referente/Adulto |
Documento Apellido MNombre Parentesco
Completa.r los datos [— -
4 v hacerclicenel WREL  masRe
botdon Guardar

4. Al hacerlo, se abrird una nueva ventana donde debera informar y guardar los
datos que se detallan a continuacion.
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PROVINCIA DE SANTA FE
MINISTERIO DE EDUCACION

Fecha inicio

oot => Fecha de inicio del certificado médico.
certificado

=> Fecha fin del certificado médico.

Fecha fin certificado

Tener en cuenta que debe ser posterior a la fecha
de inicio del certificado.

-> Domicilio donde el estudiante recibird la atencidén
domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde
vive.

Domicilio donde
recibira la atencion

=> Localidad donde el estudiante recibira la atencion
domiciliaria. Puede ser diferente al domicilio donde
vive.

Localidad donde
recibira la atencion

- Soélo se debe tildar esta opcion en el caso de brindar
una nueva atencidén domiciliaria, continuaciéon de
otra existente.

Tener en cuenta que la Fecha de Inicio Certificado
debe ser posterior a la Fecha Fin Certificado del
ultimo registro ingresado. Caso contrario
visualizara un mensaje de error indicando la
correccion de la fecha.

Es Prérroga

Para mas informacién, & VER - Apartado Prorroga

Buscar - Adulto que acompanara y garantizara el ingreso de
referente/Adulto la/el docente en la residencia del estudiante.

5. Luego de completar los datos y Guardar la informacidn, la atencion domiciliaria
se visualizara de la siguiente manera:

Inicio Certificado Inicio Docente Fin Certificade Domicilio Localidad Diagndstico Ref/Adulto Docentes  Estado  Es Prdrroga

CALLE pavip | Total: 0 =
24f02/2025 01/04/2025 2000 SANTAFE | - 2 INICIADA | NO ¥ @
Agregar
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s cargan desde la Direccion Provincial de Educacion

ﬁ?// Importante: Los datos Diagnodstico e Inicio docente se
Hospitalaria y Domiciliaria.

6. Luego podra registrar en la solicitud hasta dos docentes, con sus respectivas

Inicio Certificado Inicio Docente Fin Certificado Domidilio Localidad Diagnéstico
B CALLE
f f -
24/02/2025 01/04/2025 00 SANTA FE

Agregar

horas y materias, correspondientes a la atencion en el domicilio.
Para ello debera hacer clic en el lapiz ubicado en la columna Docentes, se abrira
una nueva ventana donde debera:

- Buscar y seleccionar al agente ingresando su numero de DNI

- Indicar la cantidad de horas asignadas al mismo
- Indicar la materia

Por ultimo, debera hacer clic en Guardar.

Tipo Nro. . S
Doc. | DN ¥ |poe —l Horas: | 4 v |Materia: | Lengua

Apellido y Nombres

Buscar y seleccionar -
docentes, y luego
hacer clic en Guardar

El docente a seleccionar debe estar registrado en el Sistema
de Administracion de Recursos Humanos (SARH) del
Ministerio de Educacion de la Provincia de Santa Fe.
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Prérroga

Para registrar una prérroga debera generar una nueva solicitud domiciliaria haciendo clic
en el boton Agregar, con la particularidad de indicar que es una extension a través de la
casilla Es prorroga.

:

Fecha inicio certificado:

Fecha fin certificado:

Domicilio donde recibird la atencién: | CALLE 4000 |

Completar datos y ; ceciici lastencion: [ onre | P
tildar Es Prorroga. 2 &5 préroga

Luego Guardar

Buscar Referente/Adulto |

Documento Apellido
(B ] DAVID PADRE

MARIEL MADRE
|- GuardaW Cancelarl

La fecha de inicio del certificado debera tener continuidad con la atencién domiciliaria
registrada anteriormente:

Inicio Certificado Inicio Docente Fin Certificado Domidlio Localidad Diagnéstico Ref/Adulto Docentes Estado Es Prérroga

" T - CALLE i paviD | Total: 2 -
24/02/2025 01/04/2025 2000 SANTA FE v INICIADA | NO 2 @
e ‘ CALLE pavip | Total: 2
03/04/2025 06/05/2025 2000 SANTA FE | - 2 INICIADA | SI Z (@

Agregar

Estados

- Si la atencidén domiciliaria cargada se encuentra en estado Iniciada es posible
modificar o eliminar el registro, haciendo clic en el lapiz o en el tachito de basura.
respectivamente.

- Si la atencion domiciliaria cargada se encuentra en estado Autorizada o
Rechazada, o Finalizada no podra modificar o eliminar el registro. Debera
comunicarse con la Direccién Provincial de Educacion Hospitalaria y Domiciliaria.

= Si la atenciéon domiciliaria se encuentra en estado Rechazada no se dara curso a la
atencion.

Registro de Atencién Domiciliaria | INFORMACION UTIL | pag 5



	Introducción 
	Objetivo 
	Alcance 
	Procedimiento 
	 
	Prórroga 
	Estados 


