
 

Guía de usuario 
Aplicativo de ofrecimiento web 

Concurso de Ascenso de Cargos Directivos 
(Resolución 1202/23 y modif. Resolución 367/24) 

 
 

Alcance del aplicativo 
Ofrecimiento / Selección de Vacantes: Cargos Ascenso Directivos 
 

Procedimiento 
Se deberá ingresar a Mi LEGAJO a través del siguiente link: 

https://www.santafe.gob.ar/milegajo 
 
 
A continuación, en el menú lateral se deberá ingresar a Ofrecimiento, opción Selección de 
Vacantes. 

 

Al hacer clic se visualizará un texto informativo referido al proceso de titularización y los 
enlaces a la información útil referida al ofrecimiento y las vacantes disponibles. 
 
Al presionar el botón Ingresar, se accede al aplicativo de selección de vacantes. 
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Vacantes disponibles por escalafón: Cada aspirante podrá acceder a seleccionar vacantes 
si se encuentra escalafonado en el concurso de Ascenso Cargos Directos, según 
convocatoria, y si existen vacantes disponibles en función de dichos escalafones. 

Para hacerlo deberá hacer clic en el botón Detalle: 

 

  

Selección de vacantes por escalafón: Al presionar el botón detalle se visualizarán todas las 
vacantes disponibles y los aspirantes podrán seleccionar las que deseen, marcando la 
casilla que se encuentra a la derecha de cada cargo. El sistema asignará un orden de 
preferencia automático que se podrá modificar cambiando la selección o a través de la 
opción Vacantes seleccionadas. 
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Como datos complementarios, presionando el pin verde , se visualizarán los datos del 
establecimiento y su ubicación geográfica  

Otro dato adicional que muestra el aplicativo es el detalle de cada cargo, el cual se puede 
visualizar presionando el ícono  que se encuentra en la columna Detalle. 

 

Aclaración 

Para el caso de los docentes escalafonados en Escuelas de Educación Técnico Profesional 
(EETP), previo a la selección de vacantes, el sistema mostrará una ventana en la cual deberá 
seleccionar si desea que se le ofrezcan en primer término las vacantes técnicas 
correspondientes a cada terminalidad de EETP 1.  

 

 

1 Para más información respecto al Ofrecimiento de vacantes técnicas de Escuelas de Educación 
Técnico Profesional (EETP), referirse al documento Concurso de Ascenso de Cargos Directivos. 
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Esta selección puede ser modificada desde el botón DDJJ que se encuentra al pie de la 
pantalla, al clickear se abrirá la siguiente ventana y seleccionando el box Declaración 
Jurada - 1° Ofrecimiento E.E.T.P. podrá realizar el cambio. 

 

Luego de marcar la opción deseada, los aspirantes podrán comenzar a seleccionar 
vacantes. 

 

Vacantes seleccionadas: Este botón, que se encuentra al pie de la pantalla permite al 
aspirante ingresar al resumen de los distintos tipos de cargos, visualizar las vacantes 
seleccionadas, modificar el orden asignado y/o eliminar vacantes. 
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Para cambiar el orden de preferencia de un cargo, se deberá seleccionar el ícono ✎ de la 
columna modificar. Al hacerlo se visualizará una nueva ventana que permite seleccionar uno 
distinto: 

 
 

Luego deberá presionar el botón Guardar para que quede registrado el cambio. 

 

En los casos que los docentes tengan que declarar un parentesco, se deberá presionar el 
botón DDJJ que se encuentra al pie de la pantalla y completar con los datos de la persona 
vinculada.2 

Al hacer clic, deberá elegir la opción Declaración Jurada - Parentesco. 

 

2 (Decreto N.º 5139/77 y su ampliatoria Decreto N.º 2493/79) 
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Luego, se deberá ingresar en el campo Detalle los datos de la persona vinculada como se 
muestra en el siguiente ejemplo. 

 

A continuación, deberá hacer clic en Guardar. 

 

 

Importante 

En caso de haber seleccionado vacantes en más de un escalafón, los aspirantes podrán 
modificar el orden de preferencia de los mismos a través de la opción Preferencia por Tipo 
de Cargo. 
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A continuación, podrá cambiar el orden de preferencia por tipo de cargo presionando las 
flechas celestes que se encuentran en la columna Opciones. 

 

 

Finalizado el período de selección de vacantes, los aspirantes podrán ingresar al aplicativo 
para imprimir el resumen de vacantes seleccionadas. 

Para eso se deberá hacer clic en el botón Imprimir resumen, que se encuentra ubicado al 
pie de la pantalla: 
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El comprobante de selección de vacantes que se obtendrá será como se ve en el siguiente 
ejemplo: 

 

Información importante 

➔​ Podrá realizar todas las modificaciones que desee durante el período de 
selección de vacantes y se tomará como válida la selección que se encuentre 
registrada en el sistema al finalizar el período establecido para esta etapa. 

➔​ Este proceso se cierra automáticamente el último día establecido en el 
cronograma. 

➔​ Toda la información referida a requisitos, condiciones e incompatibilidades 
relacionados con este proceso, se encuentran en el siguiente enlace: 
Concurso de Ascenso de Cargos Directivos 
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Contactos 

Dirección General de Recursos Humanos: 

Coordinación de Movimiento de Personal y Plantas Docentes Nivel Inicial, Primario, 
Especial y Físico: Correo electrónico: coordinacionipe@santafe.gov.ar Teléfono: 
0342-4506600/700/800 – Internos: 2696 o 2690. 
Coordinación de Movimiento de Personal y Plantas Docentes Nivel Secundario: Correo 
electrónico tycsecundaria@santafe.gov.ar – Teléfono: 0342-4506600/700/800 – Internos: 
2279 
Incompatibilidad docente: Correo electrónico: incompatibilidad@santafe.gov.ar Teléfono: 
0342-4506600/700/800 – Internos: 2100 o 2283. 
 

Mesa de Orientación y Servicios: 

Teléfonos: 0800 555 74423 (SIGAE) ó 0342 – 4815730 - (horario: 8:00hs. a 15:00hs.) 
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